Virsky oblastni vodovod, sdruZzeni mést, obci a svazki obei

VnitFfmi smérnice

Identifikaéni (idaje

Cislo: 28/2024
Nézev: Smérnice k uplatiiovani zakona o svobodném pFistupu k
informacim
Zpracoval: Michal Sedlat, Irena Vojtova
Smérnice nabyva u€innosti dne: 1.10. 2024
Za dodrZzovani smérnice odpovida: Vojtova
Obdrzi: - Predstavenstvo VOV s.m.o.
- Vykonny feditel VOV s.m.o.

- Zaméstnanci VOV, s.m.o.



Tato smérnice upravuje postup Virského oblastniho vodovodu, sdruZeni mést, obei a svazki
obci, IC: 60552662, se sidlem Vystaviste 405/1, 603 00 Bmo, dale také jen jako ,,VOV™, pii
vyFizovani zadosti podanych die zadkona &. 106/1999 Sb., ¢ svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich piedpisu, dale také jen jako ,,Zakon®.

1.
Uvodni ustanoveni

1) VOV je povinnym subjektem, ktery ma podle Zakona povinnost poskytovat informace vztahujici se
k jeho puisobnosti.

2) Pfi vytizovani zadosti o poskytnuti informaci dle Zakona se pfisluini zaméstnanci VOV Fidi
primarné Zakonem a dale touto smérnici.

I
Vymezeni zdkladnich pojmit
1) Zadatelem pro agely Zakona je kazda fyzicka a pravnické osoba, kter4 zada o informaci.

2) Informaci se pro Gcely Zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé
zaznamenany na jakémkoliv nosi€i, tzn. zejm. listinna forma ¢i elektronicky zdznam.

3) Zvetejnénou informaci se pro tfely Zakona rozumi takova informace, ktera mize byt vzdy znovu
vyhledéna a ziskana, tzn. zejm. informace zvefejnénd na webovych strankach VOV.

IIL.

7~

Postup pfi vyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci

1) Kazda zadost o informace obdrzena VOV podana podle Zakona bude bez zbyteéného odkladu
pfedana vécné prislusnému zameéstnanci, ktery zajistuje uvedenou agendu k vyfizeni. Kazdy vécné
pfislu$ny zaméstnanec vede pro dany kalendaini rok vlastni evidenci zadosti podanych dle Zakona.

2) ZAdost bude bez zbytetného odkladu po jejim obdrzeni piedéna k centralnimu zaevidovani na
sekretariat VOV.

3) Vé&cné piislusny zaméstnanec po obdrzeni Zzadosti zkouma, zda podana Zadost napliiuje znaky
zadosti o informace ve smyslu Zakona (§ 14 Zakona). V piipadé, Ze bude vécné piislu$nym
zaméstnancem shledano, ze Zadost nespliiuje znaky zadosti o informace ve smyslu Zakona, vyzve
vécné prisludny zaméstnanec zadatele k doplnéni Zadosti, eventualn¢ dle charakteru pozadovanych
informaci v&cné pfislusny zaméstnanec zadosti rovnou vyhovi a informaci i pfes to, Ze se nefidi
rezimem informa¢niho zadkona, poskytne. Takova Zadost se viak nebude evidovat v evidenci zZadosti o
informace podanych podle Zakona.



4} Brani-li nedostatek Udaji o zadateli uvedenych v § 14 odst. 2 Zakona postupu vyfizeni Zadosti,
vyzve vécné piislusny zaméstnanec Zadatele, aby ve ihiité 7 dnd ode dne podani Zadosti zadost doplnil.
Nedoplni-li zadatel tyto idaje do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, bude Zadost odlozena. O odloZeni
zaméstnanec sepife zaznam. Sdéleni o odloZeni bude zaslano Zadateli.

5) V ptipadé€, Ze z Zadosti neni zfejmé, jakd informace je poZadovana, nebo je zddost formuiovana
pfili§ obecné, vyzve vécné prislusny zamé&stnanec, Zadatele ve lhit€ 7 dnl ode dne podani zadosti, aby
zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel zadost do 3¢ dni ode dne doruceni vyzvy, bude vydanc
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

6) Pokud zadost o poskytnuti informace dle Zakona sméfuje k poskytnuti jiz zvetejnéné informace,
mizZe vécné piisluny zaméstnanec do sedmi dnl ode dne obdrZeni zadosti sdélit Zadateli daje
umoziinjici vvhledani a ziskani zverejnéné informace, napt. zasldnim odkazu na webovou stranku.

7) Vécné ptislusny zaméstnanec jinak vyfidi Zadost poskytnutim informaci do 15 dni od jejiho
dorucenti, p¥ip. do 15 dn?i od obdrzeni dopinéni Zadosti na zéklade vyzvy.

8) Pozaduje-li zadatel poskytnuti informace, ktera je vyloucena z poskytnuti, zejm. z diivodu ochrany
osobnich 0daju téetich osob ¢i obchodniho tajemstvi, nebo z jinych zakonnych diivodi, vyda vécné
piislusny zaméstnanec, ve 1hut€ 15 dni od obdrZeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti nebo caste¢ném
odmitnuti zadosti.

Iv.
Sazebnik nakladl za poskytovani informaci
VOV poskytuje informace dle Zakona za uhradu stanovenou takto:
A) Potizeni kopii:
Kopirovani na kopirovacich strojich:

a) kopirovani éernobilé
format A4 jednostranny 3 K&/A4
format A4 oboustranny 5 K&/A4
format A3 jednostranny 5 K¢&/A3
format A3 oboustranny 8 K&/A3
atypické materialy individualni kalkulace naklada

b) kopirovani barevné
format A4 jednostranny 10 K&/A4
format A4 oboustranny 16 K&/A4
formét A3 jednostranny 20 K¢&/A3
format A3 oboustranny 32 K¢&/A3
atypické materialy individualni kalkulace nakladt



B) Tisk na tiskarnach PC
a) tisk Cernobily

formét A4 jednostranny 3 K&/A4
format A4 oboustranny 5 K&/A4
format A3 jednostranny 5 K&/A3
forméat A3 oboustranny 8§ K&/A3
atypické materialy individualni kalkulace nakladu

¢) tisk barevny

forméat A4 jednostranny 10 K&/A4
format A4 oboustranny 16 K¢&/A4
formét A3 jednostranny 20 K&/A3
format A3 oboustranny 32 K&/A3
atypické materidly individualni kalkulace nakladd

C) Skenovani

Podle forméatu pozadované informace jako v piipadé kopirovani na kopirovacich strojich (viz pism. A)
bod 1. pism. a) a pism. b) tohoto sazebniku).

D) Opatteni technickych nosicét dat:

nenahrané CD s obalem 50 K¢&/1ks

nenahrané DVD s obalem 50 K¢&/1ks

jiny nosi¢ individudlni kalkulace nékladi

E) Odeslani informaci Zadateli:

Naklady za postovni sluzby podle sazeb platného sazebniku provozovatele postovnich sluzeb.
F) Mimotadné rozsahlé vyhledani informaci:

Naklady za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci za kaZdou celou jednu hodinu mimofadné
rozsahlého vyhledavani informaci jednim pracovnikem ¢ini 250,- K& za kazdou zapocatou hodinu. V
ptipadé mimotadné rozsahlého vyhledani informaci vice pracovniky bude tihrada dana souétem ¢astek
pfipadajicich na kaZdého pracovnika. Vzniknou-li pfi mimotadné rozsahlém vyhledanf informaci jiné
osobni ndklady, napt. naklady na jizdné, budou tyto u¢tovany na zdkladé individualni kalkulace.

G) Oznameni o Gctovani uhrady za poskytnuti informaci

V piipadé, kdy bude zadateli za poskytnuti informaci uétovana thrada, zasle mu vécné pfislusny
zaméstnanec oznameni o vySi Ghrady za poskytnuti informace. Pokud Zadatel do 60 dnl ode dne
oznameni vySe pozadované uhrady uhradu nezaplati, povinny subjekt zddost odloZzi. O odlozeni
zaméstnanec sepiSe zdznam. Sdéleni o odlozeni bude zaslano Zadateli.



V.
Zavéretné ustanoveni

Tato smérnice byla pfijata dne 1. 10. 2024 a vztahuje se na zadosti podle Zakona obdrzené
VOV od 1. 10. 2024 véetné.

Vyroéni zpravu o &innosti VOV v oblasti poskytovani informaci die § 18 Zakona kaZzdoroéné
Zpracuje poveéreny zameéstnanec.

Ing. Jindfich Dusek, Ph.D.
Vykonny feditel VOV, s.m.o.



